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Isletme Fakiiltesi

HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevi Yerine Hassas Gorevden Sorumlu G v G .
. . PR orevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler Getl{:f;: gj;:‘(::ehn Z(:;:est:);l:(;? Sonug¢lar: Alnmasi Gereken Onlemler, Kontroller
. e , Egitim Ogretimin aksamasi, kurumsal
;ﬁzzlf:ri ?;n;elﬁ?:r?zrilznvg.ﬂg:lersé Dekan Yardimcisi Dekan hedeflere ulasmada aksakliklarilgili maddeler ve gereklilikleri konusunda
voun hareket etmek ¢ Dog. Dr. Erhan KILINC Prof. Dr. Ismail AKBAL yasanmasi, kurumsal temsil ve yetkinliktebilgilendirme yapilmasi
yeu ' sorunlar yasanmast
Fakiiltede yiiriitiilen is ve islemlerin . .. Tim personelin mevzuata hakim olmalarint ve
ilgili mevzuata uygun olarak yiirtitiiliip geka%:{%fﬁilchm C PD:l}arll)r ismail AKBAL E:l?ll; Z]ifan’ cezai yaptirim, itibar kaybl’gerekli durumlarda egitim almalarim saglamak|
yiiriitiilmedigini kontrol etmek 0g. VL. oL VL 18 Y mevzuattaki degisiklikleri takip etmek
Dekanin vekalet verdigi - zamanlardaDekan Yardimeist Dekan Gorevin aksamasi, hak kayb1 Gorevin gereklerini zamaninda yerine getirmek
Dekanin gorevlerini yerine getirmek  [Dog. Dr. Erhan KILINC Prof. Dr. Ismail AKBAL ? Y & Y &
Dekanin ~ bulunmadigi  zamanlarda
Fakiilte Akademik Kurulu, FakiiltgDekan Yardimcist Dekan Kurullarin toplanamamasi nedeniyle idarf 7amaninda kurullara baskanlik etmek
[Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu gibiDog. Dr. Erhan KILINC Prof. Dr. Ismail AKBAL islerin aksamasi ile hak kayb1 3
lkurullara bagkanlik etmek
Dekan, Boliim Bagkanliklari, personel ve idari
Misyon ve vizyonu belirlemede DekanaDekan Yardimcist Dekan Kamu zarari, cezai yaptirim, egitim-{birimlerle irtibat igerisinde veri akisini
iyardimci olmak Dog. Dr. Erhan KILINC Prof. Dr. Ismail AKBAL Ogretimin aksamasi, hak kaybi saglayarak gerekli is bolimii cercevesinde
kurumsal hedeflere ulasilmasinin saglanmasi
|Akreditasyon ve Kalite kapsaminda  |Dekan Yardimcisi Dekan Ezlﬁufavg Boi;rjnii%kkredlzaii};on Vel Kagzk
vapilacak denetimleri organize etmek [Dog. Dr. Nihat DOGANALP  |Prof. Dr. [smail AKBAL Kamu zarari, itibar kayb1 g:ahsin ak up ¢ koordimasyonlu ofar
Ders planlari, dersliklerin dagitimi,
sinav programlart ile ilgili ¢alismalari Dekan Yardimeisi Dekan Kaliteli egitimin verilmemesi, haksiz Boliimler ve idari birimlerle irtibat igerisinde
planlamak, bu isler i¢in olusturulacak . St : . ders dagilimi olmas1 durumunda hak ve [gerekli diizenlemelerin yapilmasi ve kontrol
L Dog. Dr. Nihat DOGANALP  [Prof. Dr. Ismail AKBAL . . s ;
calisma gruplarma / ekiplerine T T adalet kayb1 sisteminin gelistirilmesi
baskanlik etmek
Fakillic Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurul kararlarini uygulayacak ilgili personel ile
Kurulunda alinan egitim- 6gretim ile  |Dekan Yardimcist Dekan Hak kavbi . tibatta kalarak k yg;l ka};arlanmi 'fmanm da
ilgili kararlarin uygulanmasini takip  |Dog. Dr. Nihat DOGANALP  [Prof. Dr. Ismail AKBAL Y urd z
o tmek uygulanmast
O{;renci kulﬁwplerini.r} ve 6{; en.cwi.l erin Dekan Yardimcisi Dekan Ogrenciler arasinda kanun dist ].36.1i'1m, 6gr enci ve ilgili birimlerle si'}rekli
diizenleyecegi her tirlil etkinligi Dog. Dr. Nihat DOGANALP  [Prof. Dr. Ismail AKBAL faaliyetlerin bag gostermesi ?mb"“ hahnde_ o!mak, kontrol mekanizmalarint
denetlemek isletmek / gelistirmek




Ogrenci sayilarini, 6grenci basari

Ogrenci sayisinin fazla olmasi - 6gretim
elamaninin yeterli olmamasi nedeniyle

Ogretim elemani temin etmek, dgrenci

durumunu izlemek ve istatistikleri Dekan Yardimeist Dekan verimli ders verilememesi sonucu kontenjanim optimum seviyede tutmak icin
Dog. Dr. Nihat DOGANALP  [Prof. Dr. Ismail AKBAL Ogrencilerin basarisizlik oraninin yiiksek |., .. ! p 4 ¢
tutmak olmast ilgili makamlara rapor / karar sunmak
L L Yatay gecis, dikey gecis, ¢ift ana dal, i~ . .
Lebanes sgvenct kel fe g [Dekan Yardmers Dekan babancs ogrenci kabulane ikin 2T RS e
P’ grenct xabuit & Dog. Dr. Nihat DOGANALP  [Prof. Dr. Ismail AKBAL kontenjanlardan yararlanmak isteyen £ Sy us S y
caligmalarin takibini yapmak s . ve siki1 hassasiyet
O0grencilerin haklarinin kayb1
Ogrenci sorusturma dosyalarmi Sorusturmanin adaletli, hakkaniyet
izlemek, sorusturmada kurulacak Dekan Yardimcisi Dekan ilkelerine uygun yapilmamasi, 6grenciler [Sorusturmalarin ilgili kanun / yonetmeliklere
komisyonlara gérev verilmesi halinde [Dog. Dr. Nihat DOGANALP  |Prof. Dr. smail AKBAL arasinda asayisin bozulmasi ya da uygun yapilmasini temin etmek
baskanlik etmek haksizlik ortaminin dogmasi
Ogrenci sorunlarini dinlemek ve Dikkate alinmayan sorunlarin biiyiimesi Dam? man / gretim e!err.lanl.an.mn fmiun
Sziilmesi hususunda eerekli Snlemleri Dekan Yardimeist Dekan ve Fakiilte senelinde huzurun oldugunca sorunlarla ilgilenip idareyle ¢oziim
i g Dog. Dr. Nihat DOGANALP  |Prof. Dr. Ismail AKBAL g . arayisina girmeleri, gerekli hallerde alaninda
almak bozulmasina zemin hazirlamasi
luzman personelden yardim alinmasi
Gelen giden evraklarin titizlikle takip . . S o . . .
edilip, EBYS’den dagitiminin Fakiilte Sekreteri Dekan Islerin aksamasi ve evraklarin yanlis Evraklarin  takibinin dikkatli bir sekilde
o Omer OZKAN Prof. Dr. Ismail AKBAL havalesi yapilmasi
saglanmasi
Birimlere uygun personelin Fakiilte Sekreteri Dekan islerin aksamasi Uygun gorevlendirmelerin yapilmasi ve birimler
gorevlendirilmesi Omer OZKAN Prof. Dr. Ismail AKBAL ? arasi koordinasyonun saglanmast
Mgili personelin yetkinliginin olmasi, gecmis
Biitcenin hazirlanmasi ve yonetimi Fakiilte Sekreteri Dekan Biitce aci1 ve mali ka yildaki harcamalarin g0z ontinde
calismalari Omer OZKAN Prof. Dr. Ismail AKBAL geacg yip bulundurulmasi1 ve gelecek yillarda olusacak
harcamalarin dngoriilmesi
Ig:(;}:llilsn ;ﬁgjyz ri(\)/rlzr(iiei:rnmiyrﬂan Fakiilte Sekreteri Dekan Gorevin aksamasi Birimler arasi koordinasyon saglanmasi ve
5ap11mas1 Y & Omer OZKAN Prof. Dr. Ismail AKBAL gorevlendirmenin zamaninda yapilmasi
Fakiilte Kurulu, Fakiilte Yonetim .. .
Kurulu ve Disiplin Kurulu kararlarinin Fakillic Sekreteri Dekan Zaman ve hak kayb1 Gorevi siiresi icerisinde yerine getirmek
< Omer OZKAN Prof. Dr. Ismail AKBAL
lyazilmasini saglamak
|IAkademik ve idari personel Fakiilte Sekreteri Dekan Mevzuata uygunsuzluk, hak kaybi, itibar S;)lrlu lsturma ktzrrnnl;}llgﬁifn lleilkﬁ?rd;n?hm(;l; rrallﬁ
sorusturmalarinin takibi Omer OZKAN Prof. Dr. Ismail AKBAL kaybi, kamu zarari GalsIp SOrus ve rel yazly
mevzuata uygun olarak yapilmasini saglamak
[Kanun, yonetmelik ve diger mevzuatin |[Fakiilte Sekreteri Dekan Hak kayb1, zaman kaybi, cezai yaptirim, e
takibi ve uygulanmasi Omer OZKAN Prof. Dr. Ismail AKBAL kaynak israfi Yapilan degisiklikleri takip etmek
idari ve teknik kadro talep ve Fakiilte Sekreteri Dekan Hak kavbi Caligmalarin planli ve programli bir sekildg
calismalarini takip etmek Omer OZKAN Prof. Dr. Ismail AKBAL Y yiiriitiilmesini saglamak




Gilinlik  rutin  kontrollerin  yapilmasini

Temizlik hizmetleri ile gevre Fakilte Sckreteri Dekan Caligma veriminin ve kalitesinin diismesildenetlemek, gerekli uyart ve diizenlemeleri
diizenlemelerinin kontroliinii saglamak.|JOmer OZKAN Prof. Dr. Ismail AKBAL ? ? saglamak - 8 Y
Su, elektrik vb. tiketim hususlarinda  [Fakiilte Sekreteri Dekan Kamu zarart Tiim personele bu konulara riayet etmeleri i¢in
tasarruf saglanmasi Omer OZKAN Prof. Dr. Ismail AKBAL v gerekli uyarilarin yapilmasi
Fakultede_surekh baklma.gerek _ Fakiilte Sekreteri Dekan Kamu zarari, yasal sorumluluklarm Gorevli personehn penyoghk olarak gereklij
duyulan cihazlarin (asansér, kalorifer, Omer OZKAN Prof. Dr. ismail AKBAL erine oetirllememesi kontrolleri yapmasini saglamak, ariza vb,
jenerator vb.) bakimlarim takip etmek T ! & durumlarda gerekli birimlerle irtibata gegmek
E:F:t? lil(frillﬁql:khilr tll;flzuk?lilgérjg eline Fakillic Sekreteri Dekan Hak kaybr, aranan bilgi ve belgeye Yapilan ise 6zen gosterip dikkat etmek
gey1 kon '8 3 Omer OZKAN Prof. Dr. Ismail AKBAL ulagilamamasi P ? g P
lce¢mesini onlemek
Muhteviyat: geregi gizlilik igeren evrakin
. P iletilmesinde kurye (personel) gorevlendirilerek
gﬁzhgigjystl.g: éﬁﬁ{iﬁlglgl 1geren Fakiilte Sekreteri Dekan Kisi masduriveti. kamu zarari zimmet karsilign ilgili kisiye tesliminin; ayni
korl}llnmas1 rﬁlrll sa'lfnmam Omer OZKAN Prof. Dr. Ismail AKBAL 3 gdurtyett, evrakin biiro igerisinde muhafazasi
£ saglanacaksa kilitli ve dogal afetlere karsi
korunakl: yerlerde bulundurulmasini saglamak
Mevzuatta belirlenen siireler zarfinda tiim
islemlerin 6n mali kontrollerinin yapilmasi,
On mali Kontrol islernler Fakile Sckreteri Dekan o, sanmmann ftyeterty kb saglanarak mevats nakm o
ontrot 1giemie Omer OZKAN Prof, Dr. ismail AKBAL gma, yall yetle saglanarak mevzu, olmas
gecikmesine yol agma hususunun gozetilmesi, incelenen dosyalarimn
gerekli yerlere gitmeden Once tekrar kontrol
edilmesi
Birim web sitesinin giincellenmesi, veri duyuru
.. . atilmasi vb. islemlerin sadece web sitesinden
. T . Fakiilte Sekreteri Dekan -
Birim web sitesinin giincellenmesi Omer OZKAN Prof. Dr. ismail AKBAL Itibar kayb1 sorumlu olan personel tarafindan yapilmasinin
T saglanmasi, mevzuat degisikliklerinde anindq
giincelleme yapilmast
Boliim Bagkani Dog. Dr. ilknur
Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve S.C?YIK TEKIN . Egitim  gretimin aksamast, kurumsalngih maddeler ve gereklilikleri konusundal
maddelerinde belirtilen amag ve ilkelerd oo, i Baskant Dog. Dr. Aziz - Dekan hedeflere -~ ulasmada  — aksakliklan, 75 e 5T S birimlerle irtibata
rflfar ket etm ke § Ve IReIer9s 2 TURK Prof. Dr. Ismail AKBAL [yasanmasi, kurumsal temsil ve yetkinlikte) gilril ; ¢% erie
nyeu cxet etmex. Boliim Bagkan Dog. Dr. Erhan sorunlar yagsanmast seerimes
KILINC
Boliim Baskam Dog. Dr. Ilknur
ey 5 . JCEVIK TEKIN
Bolim  Bagkanlifina  ait  resmiy.. .. . .. o .~ . . |Yazismalarin mevzuata uygun olarak ve
Boliim Bagkani Dog. Dr. Aziz |Dekan Hak ve itibar kaybi, egitim ve dgretimin N e |
lyazismalarin mevzuata uygun olarak ve OZTURK Prof. Dr. ismail AKBAL aksamasi %amanm(_ia yapilmasin1 saglamak icin gerekli
zamaninda yapilmasini saglamak Boliim Baskant Do, Dr. Erhan Onlemleri almak
KILINC
Ders programi ve dergBoliim Bagkani Dog. Dr. Tlknur Dekan Egitim-0gretimin  aksamasi, OgretimBolim / Anabilim Dali kurul toplantilarinim
gorevlendirmelerinin adil, objektif veCEVIK TEKIN Prof. Dr. ismail AKBAL elemant ve Ogrencinin hak kaybidiizenli olarak yapilmasi, dgretim elemanlary
68retim elemanlarinin bilim alanlarnaBoliim Bagkani Dog. Dr. Aziz T kurumsal hedeflerin yerine getirilmemesifarasinda koordinasyon saglanmasi, giincel




KILINC

ve yetkinliklerine uygun olaralOZTURK kontrollerin  yapilmasi, degisen durumlarn
iyapilmasini saglamak Boliim Bagkani Dog. Dr. Erhan [programlara yansitilmasi

KILINC

Boliim Bagkani Dog. Dr. Ilknur Egitim-Ogretimin  aksamasi, meveutl,..... -
Ders dagihmu ile Bolim BaskanligiCEVIK TEKIN Ogretim tiyelerine asir1 yiik diismesi, tﬁmdBi(i)lerISi / AI?IZ;EE Dallalillltrnu;sfoplanglvar;glmn
kadro yapist arasindaki esgiidiimiBolim Baskam Dog. Dr. Aziz |Dekan zamanin egitime verilmesinin Zomnlulukelemanlann dan  ders };? nlug ? ve \g;; i
denetlemek  ve  kadro  ihtiyacinfOZTURK Prof. Dr. Ismail AKBAL haline gelmesi ve arastirma ve yayuy ond  bildiri }l] guntugu Wi kontrol
belirlemek Boliim Bagkani Dog. Dr. Erhan yapmaya gerekli asgari zaman vel. axinda geri bridirim ainmast, Serexii kontro

KILINC laynagm akianlmamasi ile goriisme ve yazismalarin yapilmast

Boliim Baskam Dog. Dr. Ilknur

CEVIK TEKIN
Lisansiistli programlarin diizenli sekildgBoliim Baskan1 Dog. Dr. Aziz [Dekan Giliven ve itibar kaybi, basart kaybi, tercih{Enstitii ve idari birimlerle is birligi icerisindg
yiirtitiilmesini saglamak OZTURK Prof. Dr. Ismail AKBAL edilme konusunda geriye diisme gerekli koordinasyonu saglama

Boliim Bagkan1 Dog. Dr. Erhan

KILINC

Boliim Baskam Dog. Dr. Ilknur Boliim Degisim Programlart Koordinatorii ilg
Erasmus, Farabi, Mevlana gibi degisimCFYiK TEKIN . Ogegci ve bgretim elemant hak kaybifkoordineli  olarak  calismak, degisim
brogramlanyla ilgili g:ahsmalarlBOluIP Bagkani Dog. Dr. Aziz |Dekan _ verimin _dusr_nes1, egitimin 1stene_npr0gramlz_1{1_n_dan yarz_lrl_anan ogrencilerin ders ve
viiriitmek OZTURK Prof. Dr. Ismail AKBAL dinamizmi edinememesi ve perspektifinot denkligi islemlerinin zamaninda yapilmasini

Boliim Bagkani Dog. Dr. Erhan zay1flig1 saglamak, yurt i¢i baglantilar ve yurt dis1 ile ikilj

KILINC anlagmalar yapilmasini saglamak

Boliim Baskam Dog. Dr. Ilknur
Boliim  faaliyet, stratejik plan,gglymlllf]; EE;E Dog. Dr. Aziz [Dekan Egitim-0gretimin  aksamasi, kurumsalBoliim / Anabilim Dali akademik kurullarimn
performans kriterlerinin hazirlanmasini OZTURK T Prof. Dr. ismail AKBAL hedeflere ulagilamamasi, verimzamaninda toplanmasini saglamak, donem vg
saglamak Boliim Baskani Dog. Dr. Erhan T diisiikligi egitim yili ile ilgili gerekli is bolimii ve

KILINC giincelleme paylasiminin yapilmasim saglamak

Boliim Baskam Dog. Dr. Ilknur . R . o
Boliimde yapilmasi gereken secim ve|CEVIK TEKIN Birim i¢i koordinasyon ve Vf\arirrlin‘“%(‘:lm ve gorevlendirmelerin 11Vg1h mevguatal
gorevlendirmelerin  Dekanlikla irtibagBoliim Baskanit Dog. Dr. Aziz [Dekan diismesi, giincel islerin zamanindg 200, ?larak }_fapllmasml _saglamak uzere
kurularak ~ zamaninda  yapimasin{OZTURK Prof. Dr. Ismail AKBAL yapilmamasi, yonetim zaafi, kurumsaIg?rekh onlemlerl almak, _tahmatlan vermeky

< 1 diizenlemeleri yapmak, ilgili yazigmalarmn

saglamak Boliim Bagkan1 Dog. Dr. Erhan hedeflere ulasamama <

KILINC zamaninda yapilmasini saglamak
Ogrencilerin basart durumlannlg(1;13111;{]STalgll(é}IIl\lI Dog. Dr. llknur Birim akademik kurulunu sik sik toplamak|
izlemek, bunlarm sonuglannlBélﬁm Baskani Dog. Dr. Aziz [Dekan Mezun olacak dgrenci profilinde zayiflik [derslerin verimi ile ilgili geri bildirim almak,
degerlendirmek, birim i¢i ve Dekanlik OZTURK T Prof. Dr. ismail AKBAL yetersizlik ve kalifiye olmayan diplomaliilgili aksakliklar1 ¢6zmek, boliim igindg
kapsaminda bilgilendirme Velpslim Baskant Dog. Dr. Erhan T issiz olgusuna direkt katki cOziilemeyen sorunlarin iist birime iletilmesini
degerlendirme yapmak KILINC T saglamak

Boliim Baskam Dog. Dr. Ilknur

CEVIK TEKIN flgili evrak ve yazismalarin zamamnda
aporlu ve izinli 6grencilerin durumlariniBoliim Baskam Dog. Dr. Aziz [Dekan Ogrenci hak kaybi, egitim ve dgretimirjiletilmesini  saglamak {izere denetim v¢
degerlendirmek OZTURK Prof. Dr. Ismail AKBAL aksamasi koordinasyonu yapmak, rapor ve izinlerin|

Boliim Bagkani Dog. Dr. Erhan geregini yerine getirmek




Boliim Bagkant Dog. Dr. llknur
Ogrenci  damgmanlik  hizmetlerini CEYIK TEKIN . e . . Danigmanlik hizmetlerinin koordine edilmesi ve
apmak ve Ogrencilerle toplantila Bolim Bagkan Dog. Dr. Aziz \Dekan . Egitim hedeflerine ula_samama, bl.reys.elpen'yodik olarak toplanti, seminer ve ilgili
b2 [OZTURK Prof. Dr. Ismail AKBAL sorunlarin artmasi, motivasyon eksikligi ; . %
diizenlemek s faaliyetlerin yapilmasini saglamak
Boliim Bagkan Dog. Dr. Erhan
KILINC
Boliim Bagkani Dog. Dr. Tknur Ek ders oOdemelerinin aksamasi, bul
CEVIK TEKIN Odemeleri hesaba katarak islem velEk ders odemeleriyle ilgili bilgi, belge ve
Ek ders ddemeleri ile ilgili belgeleriBoliim Bagkani Dog. Dr. Aziz [Dekan harcama  yapan  bolim  Ogretimevrakin  zamaninda degerlendirilip, tanzim
zamaninda Dekanlia ulastirmak OZTURK Prof. Dr. Ismail AKBAL elemanlarinin 6deme planlarinda aksamaledilip ilgili birime iletilmesini saglamak ve
Boliim Bagkani Dog. Dr. Erhan [yasanmasi, gereksiz 6deme cezalarinabunun i¢in gerekli koordinasyonu yapmak
KILINC maruz kalmalari
Boliim Baskani Dog. Dr. Tlknur Sempozyum, konferans ve panel gibi faaliyetler
.. .. CEVIK TEKIN Kurumsal hedeflere ulagsmada sorunlandiizenlemek, diizenlenmesi i¢in  tesvikte
Bilimsel  toplantilar  diizenlemek,” .. .. .
Bslimiin bilimsel arastirma a n]?olurp Bagkani Dog. Dr. Aziz |Dekan yasanmasi,  kurumsal = monotonlukbulunmak, yapilmakta olan benzer]
?c.l.ln..u artirict tzeviktesb lumr;/:ky YMOZTURK Prof. Dr. Ismail AKBAL arastirma boyutunda yetersizlik velfaaliyetlerden Bolim personelini haberdar
gueunt ¥ v Boliim Bagkani Dog. Dr. Erhan zayiflik etmek, tesvik etmek, motive etmek ve yayin|
KILINC yapma ile ilgili bilgilendirmek
Boliim Bagkani Dog. Dr. ilknur
.. CEYIK TEKIN . Boliim ve Dekanlik arasi iletisimKurul toplantilarina katilmak, mazereti s62
Fakiilte Kurulu toplantilarina katilarakiBoliim Baskani1 Dog. Dr. Aziz [Dekan - . . ) . . . o
e . A i zay1flig1, koordinasyon eksikligi ve idarikonusu ise bunu iletmek ve yerine Boliim
Bolimii temsil etmek OZTURK Prof. Dr. Ismail AKBAL ! . .
1o islerde aksama Bagkan Yardimcisini vekil tayin etmek
Boliim Bagkan Dog. Dr. Erhan
KILINC
Boliim Baskam Dog. Dr. Ilknur . .
Sinav ~ programlarimin  akademikCEVIK TEKIN ) Oagrl ?2;:1 elfganlirlylzmiiiﬁl 1 t;)lli)lantrlllarrzin
takvimde belirlenen tarihlerde ilanBoliim Bagkani Dog. Dr. Aziz [Dekan Ogrenci hak kaybi, egitim ve 6gretiszP.l..ms ’arsl v P Olf’r ayfast b)g ar}r];nfn dz
edilerek ilgili tarihlerdOZTURK Prof. Dr. Ismail AKBAL aksamasi OlUM panosu, web saylast vb.) z
. o e duyurulmasint saglamak ve uygulanmasini
eerceklestirilmesini saglamak Boliim Bagkani Dog. Dr. Erhan
denetlemek
KILINC
Boliim Bagkani Dog. Dr. ilknur
. .. . CEYIK TEKIN . Boliim Ogretim elemanlart ile iletisim vels, ... . .. e
/Akademik yila baglamadan 6nce Bolim{B6liim Baskam Dog. Dr. Aziz |Dekan koordinasyon eksiklizi. is bélimiiniin llgili akademik donemde Bolim Kurul
Kurulu toplantis1 yapmak OZTURK Prof. Dr. Ismail AKBAL S 4 gL 15 ‘toplantisinin yapilmasini saglamak
ro1es islerin aksamasi
Boliim Bagkan1 Dog. Dr. Erhan
KILINC
Boliim Bagkani Dog. Dr. ilknur
. CEYIK TEKIN . C Ogretim elemanlar tarafindan smav notlarimn
Basar1 notlarinin zamaninda elektroniiBéliim Bagkani Dog. Dr. Aziz [Dekan Zaman kaybi, islerin aksamasi, yanlig irilip eirilmediginin kontrol edilerek eerekli
ortama verilmesini saglamak OZTURK Prof. Dr. Ismail AKBAL islem yapilmasi, hak kayb1 Eirip £ £ &
s durumlarda uyar1 yapmak
Boliim Bagkan1 Dog. Dr. Erhan
KILINC
.. . Boliim Baskam Dog. Dr. ilknur [Akademik olarak kurumsal hedeflerdenHer akademik donem sonunda siiregle ilgili
Donem sonu akademik ve genel durum| ; ; Dekan s
ljeserlendirme toplantisinn vapilmasi CEVIK TEKIN Prof. Dr. ismail AKBAL sapma, basibosluk duygusunun veegitimsel ve sosyal bakimdan|
& P S yap S Bslim Bagkani1 Dog. Dr. Aziz P goriiniimiiniin  olugmasi, motivasyonldegerlendirmelerin yapildigi, mevcut durumal




OZTURK

eksikligi, verim diisiikliigii

iliskin bilgi ve sikayetlerin {ist birime iletildigi

Boliim Bagkani Dog. Dr. Erhan toplantilar yapilmasi

KILINGC

Boliim Baskam Dog. Dr. Ilknur
Ogrenci temsilci segimlerininCEVIK TEKIN . -

Smergeve uyeun ekil de]?élﬁrp Bagkani Dog. Dr. Aziz |Dekan Dekanlik ve 6grenciler arasinda iletisimOgrenci temsilcilerinin yonergeye uygun olarak

ponergeye - uygu 3 OZTURK Prof. Dr. ismail AKBAL cksikligi secilmesini saglamak
gergeklestirilmesi Boliim Bagkan1 Dog. Dr. Erhan

KILINC

Bolim Bagkani Dog. Dr. Ilknur . - . .. [Periyodik faaliyetlerin zamaninda yapilmasinj
Boliimde apilmast lanlananCEVIK TEKIN . Birim 16 koord}nasyon Ve VeI, slamak fizer rekli talimatlarin verilmesi

yap S p .. .. sag lizere gere erilmes
T Boliim Bagkani Dog. Dr. Aziz |Dekan diismesi, giincel islerin zamamnda vel et .. .
etkinliklerin planlama Vel L o . gerekli is boliimiiniin yapilmasi, aktiiel denetim
organizasyonun gerceklestirilmesi OZTURK Prof. Dr. Ismail AKBAL geregince yaptlamamasi, yonetim Zaaﬁ’ve periyodik raporlama ve yazigmalarin
’ Boliim Bagkani Dog. Dr. Erhan kurumsal hedeflere ulagamama

KILINC yapilmasi

Boliim Baskam Dog. Dr. Ilknur

CEVIK TEKIN )
Boliim/Anabilim Dali web sayfalariminBoliim Baskani1 Dog. Dr. Aziz [Dekan Hak kaybi, iglerin aksamasi, yanlig islemweb 1 sayflala_rlnl kontrol d ederek lgerekh
giincel tutulmasini saglamak OZTURK Prof. Dr. Ismail AKBAL yapilmasi eu Ellce elr(n clerm - zamaninda - yaprimastny

Boliim Bagkan1 Dog. Dr. Erhan saglama

KILINC

Boliim Baskam Dog. Dr. Ilknur
Fakiiltede  vyiiriitilen — Kalite ~ veCEVIK TEKIN
|Akreditasyon ¢aligmalarini takip etmek,]?élﬁrp Bagkani Dog. Dr. Aziz |Dekan ) Tenkit. itibar kavbi Boliimde ilgili caligma ekiplerinin bagkanlar ilg
Boliimde konu ile ilgili ¢aligmalariffOZTURK Prof. Dr. Ismail AKBAL ? Y koordineli olarak ¢aligmak
titizlikle yiiriitiilmesini saglamak Boliim Bagkani Dog. Dr. Erhan

KILINC

Boliim Baskam Dog. Dr. Ilknur
Sorumlu bulundugu alanlardaki mal vegCEVIK TEKIN Bolim dgretim elemanlarini konunun gerekliligi
malzemeleri  korumak, kaynaklarnBolim Bagkani Dog. Dr. Aziz [Dekan Kamu zararl. itibar kavbi hakkinda bilgilendirmek, kaynaklarin etkili,
iverimli ve ekonomik kullanilmasinjOZTURK Prof. Dr. Ismail AKBAL ? Y verimli ve ekonomik kullanilmasim saglamak]
saglamak Boliim Bagkan1 Dog. Dr. Erhan icin gerekli onlemleri almak

KILINC

[Yiiksekogretim Kanununun 4. ve 5
maddelerinde belirtilen amag ve ilkelerg
uygun hareket etmek

Prof. Dr. Ismail AKBAL

Dog. Dr. Hiiseyin KOCARSLAN
Dog. Dr. Aziz OZTURK

Dog. Dr. Alper GEDIK

Dog. Dr. Nihat DOGANALP
Dog. Dr. Mustafa KARTAL
Ars. Gor. Osman Nurullah BERK
Dog. Dr. ilknur CEVIiK TEKIN
Ogr. Gér. Hasan YILMAZ

Dog. Dr. Erhan KILINC

Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ
Dog. Dr. Ali ANTEPLI

Ogr. Gor. Dr. Bahadir YORUK

Boliim Baskan Dog. Dr. Ilknur
CEVIK TEKIN

Boliim Bagkani Dog. Dr. Aziz
OZTURK

Boliim Bagkani Dog. Dr. Erhan
KILINC

Bolim Ogretim  elemanlarnin  ilgili

maddeler ve gereklilikleri konusundaGerekli mevzuat ve mesleki yeterlilige sahip

bilgilendirilmesi, durumun hassasiyeti
baglaminda iletisim kurulmasi.

olmak




Ders igeriklerinin hazirlanmast  ve
planlanmast  ¢aligmalarina katilmak,
ders programlarinin eksiksiZ
yiiriitiilmesini saglamak {izere hazi
bulunmak

Prof. Dr. Ismail AKBAL

Dog. Dr. Hiiseyin KOCARSLAN
Dog. Dr. Aziz OZTURK

Dog. Dr. Alper GEDIK

Dog. Dr. Nihat DOGANALP
Dog. Dr. Mustafa KARTAL
Ars. Gor. Osman Nurullah BERK
Dog. Dr. ilknur CEVIiK TEKIN
Ogr. Gor. Hasan YILMAZ

Dog¢. Dr. Erhan KILINC

Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ
Dog. Dr. Ali ANTEPLI

Ogr. Gér. Dr. Bahadir YORUK

Boliim Bagkam Dog.

CEVIK TEKIN

Boliim Bagkam Dog.

OZTURK

Boliim Bagkam Dog.

KILINC

Dr.

Dr.

Dr.

ilknur
Aziz

Erhan

Bolim akademik ¢aligmalarinin
Baskanlik ve iiyeler arasinda kurulan bif
koordinasyonla yiirtitiilmesi, ders|
iceriklerinin giincel ve yetkin|
hazirlanmast ve ilgili komisyonlarim
kurulup esgiidiim saglanmasi

Gerekli mevzuat ve mesleki yeterlilige sahip
olmak

Prof. Dr. Ismail AKBAL

Dog. Dr. Hiiseyin KOCARSLAN
Dog. Dr. Aziz OZTURK

Dog. Dr. Alper GEDIK

Dog. Dr. Nihat DOGANALP

Boliim Bagkam Dog.

Dr.

ilknur

Oprenci  damgmanlik  hizmetlering CEVIK TEKIN Oprenciler igin belirlenen damgman
katilmak, Ogrencilerin  bolim VCZOQ' Dr Musmf; KAﬁThA];‘ERK Boliim Bagkani Dog. Dr. Aziz [0gretim elemanlarini 6grencilere gerekliGerekli mevzuat ve mesleki yeterlilige sahip
cevreye uyum (oryantasyon) DOS‘ %(;rlﬁ(irﬁfréEnguK ?I“EKiN (OZTURK ve yeterli zamanlarda egitim, Ogretimjolmak
saglamalarina yardimci olmak ng‘ Géf Hasan YILMAZ Boliim Bagkani Dog. Dr. Erhan [psikolojik vb. konularda destek sunulmasi
Doc. Dr. Erhan KILINC KILINC
Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ
Dog. Dr. Ali ANTEPLI
Or. Gér. Dr. Bahadir YORUK
Prof. Dr. Ismail AKBAL
Dog. Dr. Hiiseyin KOCARSLAN
Dog. Dr. Aziz OZTURK
Dogz‘]?ri'Alp?r orv's Boliim Baskan Dog. Dr. llknur Koordinasyonun  saglanabilmesi  i¢in|
Dekanlik  ve Bolim Baskanhglnmgr‘ Ogr.U. I;I\j[hat ]?OGAN_I‘:“ALE CEVIK TEKIN erekli ilet}i] im a'1n1n%<urulmas1 Py etim
ongordiigii toplantilara (egitim-Ggretim,| - Ogr. U. Mustafa KAR B6lim Bagkani Dog. Dr. Aziz e . 3 g » OEh Gerekli mevzuat ve mesleki yeterlilige sahip
(e h Ars. Gor. Osman Nurullah BERK [~ .. iiyelerine yazili ve sifahen toplantilarin|
sosyal ve kiiltiirel) katilmak, faaliyetlerdy ' 5 fienur CEVIK TEKIN (OZTURK - dirilmesi fveleri olmak
destek vermek o G Boliim Bagkani Dog. Dr. Erhan onceden  bildirilmesi,  fiyelerin  dg
Ogr. Gor. Hasan YILMAZ T mazeretlerini 6nceden bildirmeleri
Dog. Dr. Erhan KILINC KILING
Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ
Dog. Dr. Ali ANTEPLI
Ogr. Gér. Dr. Bahadir YORUK
Prof. Dr. Ismail AKBAL
Dog. Dr. Hiiseyin KOCARSLAN
Dog. Dr. Aziz OZTURK i . il
- el . [Dog. Dr. Alper GEDIK Bolum Baskan Dog. Dr. flknur| iy dsnemsel caligmalarinin
Bolim egitim-0gretim faaliyetifDo¢. Dr. Nihat DOGANALP CEVIK TEKIN . . R ..
i . o 1 . giincellenmesi ve ileriye taginmast igin . . oo .
stratejik plan, performans kriterleri gibiDog. Dr. Mustafa KARTAL Boliim Bagkan1 Dog. Dr. Aziz e . Gerekli mevzuat ve mesleki yeterlilige sahip
~ et esgiidiimiin dneminin vurgulanmasi ve
her yil yapilmasi zorunlu g¢alismalaraArs. Gér. Osman Nurullah BERK [OZTURK bu vénde belli kriterlerin dﬁzenlili'i()lmak
destek vermek Dog. Dr. Tlknur CEVIK TEKIN  [B§liim Baskani Dog. Dr. Erhan ¥ &

Ogr. Gor. Hasan YILMAZ
Dog. Dr. Erhan KILINC
Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ

Dog. Dr. Ali ANTEPLI

KILINC

i¢in ¢aba sarf edilmesi




Ogr. Gor. Dr. Bahadir YORUK

Prof. Dr. Ismail AKBAL

Dog. Dr. Hiiseyin KOCARSLAN
Dog. Dr. Aziz OZTURK

Dog. Dr. Alper GEDIK

Dog. Dr. Nihat DOGANALP

Boliim Bagkam Dog.

Dr.

ilknur

Etik  kurallara uymak, i¢ kontrol CEVIK TEKIN Ogretim elemanlarnin ilgili deger vel
faaliyetlerini  desteklemek, hassagP0¢ Dr Mustafa KARTAL Boliim Bagkani Dog. Dr. Aziz [normlari koruma ve uygulama konusundalGerekli mevzuat ve mesleki yeterlilige sahip
. . - . [Ars. Gor. Osman Nurullah BERK |+ o . . .
gorevleri bulundugunu bilmek ve bunanD Dr. ilk EVIK TEKIN (OZTURK hassasiyet gostermelerijolmak
ore hareket etmek Dog. Dr. flknur & Boliim Bagkani Dog. Dr. Erhan |bilgilendirilmeleri
gore Ogr. Gor. Hasan YILMAZ $ ¢. Ur. g
Doc. Dr. Erhan KILINC KILINC
Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ
Dog. Dr. Ali ANTEPLI
Or. Gér. Dr. Bahadir YORUK
Prof. Dr. Ismail AKBAL
Dog. Dr. Hiiseyin KOCARSLAN
Dog. Dr. AzizOZTURK e - .
Dog. Dr. Alper GEDIK Boliim Baskant Dog. Dr. ilknur Ogretim _ iiyelerinin _d_onemsel olarak
Bilimsel arastrmalar yapmak ~ veD0§- Dr. Nihat DOGANALP |cpyig TEKIN m’iﬁ&eﬂ&nﬁ?ﬁ%ﬁ?i d(;algm;ﬂ?;
bilimsel alanda ulusal ve uluslararasfPOS- Dr Mustafa KARTAL Boliim Baskant Dog. Dr. Aziz [/ o o "M Gerekli mevzuat ve mesleki yeterlilige sahip
.. . [Ars. Gor. Osman Nurullah BERK [ Oneminin toplantilarda vurgulanmasi, bu|
lkongreler diizenlenmesine yardimci . : : (OZTURK - . .. .. |olmak
Imak Dog. Dr. Ilknur CEVIK TEKIN Boliim Baskan Doc. Dr. Erhan baglamda donem donem verilerin
Ogr. Gor. Hasan YILMAZ KILIN 3 G V. toplanmasi, gerekli aragtirmalar igin|
Dog. Dr. Erhan KILING ¢ destek sunulmasi
Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ
Dog. Dr. Ali ANTEPLI
Or. Gér. Dr. Bahadir YORUK
Prof. Dr. Ismail AKBAL
Dog. Dr. Hiiseyin KOCARSLAN
Dog. Dr. Aziz OZTURK
Dog. Dr. Alper GEDIK Boliim Baskam Dog. Dr. ilknur
Erasmus. Farabi ve Mevlana ibiDoc. Dr. Nihat DOGANALP CEVIK TEKIN Belirlenen Farabi, Erasmus ve Mevlanz:|
S 8101Dog. Dr. Mustafa KARTAL Bolim Bagkani Dog. Dr. Aziz |Degisim programi koordinatorlerinin yurGerekli mevzuat ve mesleki yeterlilige sahip
degisim programlariyla ilgiliArs. Gor. Osman Nurullah BERK [ . SO e
L ; ; ; (OZTURK ici ve dist Ogrenci ve Ogretim elemaniolmak
caligmalart yliriitmek Dog. Dr. Ilknur CEVIK TEKIN Bsliim Baskan: Doc. Dr. Erhan |desisimini sal
Or. Gor. Hasan YILMAZ 6lim Bagkani Dog. Dr. Erhan |[degisimini saglamasi
Doc. Dr. Erhan KILINC KILINC
Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ
Dog. Dr. Ali ANTEPLI
Or. Gér. Dr. Bahadir YORUK
Prof. Dr. Ismail AKBAL
Dog. Dr. Hiiseyin KOCARSLAN | : Bolim  Ogretim  elamanlarinin  ilgili
Dog. Dr. Aziz OZTURK Bolam Baskan Dog. Dr. llknur}, g jejer gvre gereklilikleri konusul%d
[Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik|Dog. Dr. Alper GEDIK CEVIK TEKIN biloilendirilmesi.  kavnaklarn  etki
kullanilmasimi ~ saglamak,  ¢alismaDog. Dr. Nihat DOGANALP Boliim Bagkani Dog. Dr. Aziz & : yn . |Gerekli mevzuat ve mesleki yeterlilige sahip
P kullanilmasi  durumunun  hassasiyet
odasinin  kullanilmasi ve korunmasiDog. Dr. Mustafa KARTAL (OZTURK baslaminda iletisim  kurulmast. kam olmak
konusunda ilgililere yardimci olmak  |Ars. Gér. Osman Nurullah BERK  [B6liim Baskant Dog. Dr. Erhan & 3 °

Dog. Dr. ilknur CEVIiK TEKIN
Ogr. Gor. Hasan YILMAZ
Dog. Dr. Erhan KILINC

KILINC

mallarimin  korunmasi
saglanmasi

icin  esgilidi




Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ
Dog. Dr. Ali ANTEPLI
Ogr. Gér. Dr. Bahadir YORUK

Dekan, Dekan Yardimcilari, Boliim|

Prof. Dr. Ismail AKBAL

Dog. Dr. Hiiseyin KOCARSLAN
Dog. Dr. Aziz OZTURK

Dog. Dr. Alper GEDIK

Dog. Dr. Nihat DOGANALP
Dog. Dr. Mustafa KARTAL

Boliim Bagkam Dog.

CEVIK TEKIN

Dr.

ilknur

Dekan, Dekan Yardimcilari, Bolim
Bagkant ve Anabilim Dali Bagkaninin|

Bagkani, Boliim Bagkan Yardimcilari,| - Boliim Bagkan1 Dog. Dr. Aziz |verecegi akademik ve idari islerinjGerekli mevzuat ve mesleki yeterlilige sahip
lAnabilim Dali Baskaninin Verece'iArs‘ Gor. Osman Nurullah BERK OZTURK titizlikle yerine getirilmesi, mazeretijolmak
§ g y g >
. C . . Dog. Dr. [lknur CEVIK TEKIN . . .

akademik ve idari isleri yapmak Ogr. Gor. Hasan YILMAZ Boliim Baskani Dog. Dr. Erhan 0!mz_1s_1 hahnde bunun Onceden|

Dog. Dr. Erhan KILINC KILINC bildirilmesi

Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ

Dog. Dr. Ali ANTEPLI

Ogr. Gér. Dr. Bahadir YORUK

Prof. Dr. ismail AKBAL

Dog. Dr. Hiiseyin KOCARSLAN

Dog. Dr. Aziz OZTURK

Dog. Dr. AlPer GEDIK Boliim Baskam Dog. Dr. Ilknur|Dekanlik  tarafindan  gorevlendirilen

Dog. Dr. Nihat DOGANALP  \epyiK TEKIN ogretim elemanlarinin Fakiilteyi temsil
Fakiilteyi  temsil eden 6grenciD0‘5' Dr Mustafa KARTAL Boliim Bagkani Dog. Dr. Aziz |eden spor takimlari, folklor, tiyatro vb.Gerekli mevzuat ve mesleki yeterlilige sahip

T . [Ars. Gor. Osman Nurullah BERK |+ o . .. . 1

eruplarina akademik liderlik yapma Doc. Dr. ilknur CEVIK TEKIN (OZTURK ekiplerinin etkinliklere hazirlanmasindajolmak

(-)gf: G6Ar4 Hasan YILMAZ Boliim Bagkani Dog. Dr. Erhan z}ntren&irlii_k / danigmanlik vs. gorevlerini

Dog. Dr. Erhan KILINC KILINC istlenmesi.

Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ

Dog. Dr. Ali ANTEPLI

Ogr. Gér. Dr. Bahadir YORUK

Prof. Dr. ismail AKBAL

Dog. Dr. Hiiseyin KOCARSLAN

Dog. Dr. Aziz OZTURK

Dog. Dr. Alper GEDIK Boliim Baskam Dog. Dr. Ilknur

Dog. Dr. Nihat DOGANALP CEVIK TEKIN
Ders ~ ve  smav  programlarininDog. Dr. Mustafa KARTAL Bolim Bagkani Dog. Dr. Aziz |Bolim smav ve ders programlariniGerekli mevzuat ve mesleki yeterlilige sahip
hazirlanmasi ¢alismalarina katilmak velArs. Gér. Osman Nurullah BERK [ - .

. . . . ; (OZTURK hazirlayacak komisyona yardimci olmak |olmak

sinavlarda gdzetmenlik yapmak Dog. Dr. Ilknur CEVIK TEKIN Bolii " h

Ogr. Gor. Hasan YILMAZ 0liim Bagkani Dog. Dr. Erhan

Doc. Dr. Erhan KILINC KILINC

Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ

Dog. Dr. Ali ANTEPLI

Ogr. Gér. Dr. Bahadir YORUK

Prof. Dr. Ismail AKBAL .

Dog. Dr. Hiiseyin KOCARSLAN Bélﬁm Baska.nl Dog. Dr. llknur

Dog. Dr. AzizOZTURK CEVIK TEKIN Egitim-0gretim baglamadan akademik
Egitim-0gretim faaliyetlerininDog. Dr. Alper GEDIK Bolim Bagkani Dog. Dr. Aziz |takvimin incelenmesi, dersgGerekli mevzuat ve mesleki yeterlilige sahip
zamaninda uygulanmast Dog. Dr. Nihat DOGANALP OZTURK [programlarinin ve sinav uygulamalarininolmak

Dog. Dr. Mustafa KARTAL Boliim Bagkam Dog. Dr. Erhan [planlanmasi

Ars. Gor. Osman Nurullah BERK

Dog. Dr. ilknur CEVIiK TEKIN

KILINC




Ogr. Gor. Hasan YILMAZ

Dog¢. Dr. Erhan KILINC

Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ
Dog. Dr. Ali ANTEPLI

Or. Gér. Dr. Bahadir YORUK

Prof. Dr. ismail AKBAL

Dog. Dr. Hiiseyin KOCARSLAN
Dog. Dr. Aziz OZTURK

Dog. Dr. Alper GEDIK

. . Boliim Baskam Dog. Dr. Ilknur
Sorumlu oldugu derslerin eksiksizP0¢- Dr- Nihat DOGANALP lopyig TEKIN
yliriitiilmesini ve sinavlarnD0§- Dr. Mustafa KARTAL Bolim Bagkani Dog. Dr. Aziz |Ders yiiriitmeleri ve sinaviGerekli mevzuat ve mesleki yeterlilige sahip
programdaki tarih ve saatlerine uygungz s %Tﬁ;?f%g&?élﬁ;gﬁ K ozTURK uygulamalarinin planlanmast olmak
sekilde yapilmasini saglamak (-)gf: Gor. Hasan YILMAZ B6liim Bagkani Dog. Dr. Erhan
Doc. Dr. Erhan KILINC KILING
Dog. Dr. Metehan ORTAKARPUZ
I?og:A Dr. Ali ANTEPLI o
Ogr. Gor. Dr. Bahadir YORUK
[Yapilacak toplantilarin  giindemlerini g%lsrﬁl{]?é% Dog. Dr. Hlknur
zamaninda ~ Ogretim elemanlannalBélﬁm Sekreteri Emine Boliim Bagkant Dog. Dr. Aziz Toplantilarin aksamasi veya|
bildirmek, gerekli c¢agrilar1 yapmak, AKMAN MADEN OZTURK T yapilamamasi,  karisikliga  sebebiyefls akisinin titizlikle takibi
kurul/komisyon kararlarmin yazilmas Boliim Baskani Dog. Dr. Erhan verme, zaman kayb1
ve ilgililere teblig edilmesi KILINC T
Boliim Baskam Dog. Dr. Ilknur
CEVIK TEKIN
ngré;gg;ﬁfnimiv}f:;ﬁ:k titizlikle t&lpi&ﬁek&%kimme g%l%lrnle]iz;skam Dog. Dr. Aziz [slerin aksamasi ve evraklarin kaybolmasiEvraklarin takibi
Boliim Bagkani Dog. Dr. Erhan
KILINC
Boliim Bagkani Dog. Dr. ilknur
Fakiilte / Boliim Baskanligi ile ilgili herBélﬁm Sekreteri Emine gEerIrIfBTa EE;E Dog. Dr. Aziz Cezai yaptirimla karsilasiimamasi igin yapilan
tiirlii bilgi ve belgeyi korumak, ilgisiZ AKMAN MADEN OZTURK T Kamu zarari, hak kaybi, cezai yaptirnm  [isin  6nemine dair idrakin tekrar gdzden
kisilerin eline gegmesini 6nlemek Boliim Baskant Dog. Dr. Erhan gecirilmesi, diizenli ¢alisma
KILINC
Boliim Baskam Dog. Dr. Ilknur
CEVIK TEKIN
Yazilar titizlikle takip etmek mﬁeﬁgéimme g%l%lrnle]iz;skam Dog. Dr. Aziz Hak kayb1 Siireli yazilara zamaninda cevap verilmesi
Boliim Bagkani Dog. Dr. Erhan
KILINC
Boliim Baskam Dog. Dr. Ilknur
Donem sonu ve yilsonunda biirgp. g e L CEVIK TEKIN .
icerisinde gerekli diizenlemeyi AKMAN MADEN Boliim Bagkani Dog. Dr. Aziz (Calisma veriminin diismesi Islerin zamaninda yapilmasi
saglamak (OZTURK
Boliim Bagkan1 Dog. Dr. Erhan




KILINC

Boliim Bagkani Dog. Dr. ilknur
CEVIK TEKIN

Boliim ile ilgili yazigsmalarin zamanindaBoliim Sekreteri Emine Boliim Bagkani Dog. Dr. Aziz [Karisiklifa sebebiyet verme, egitim{Bolim i¢i  koordinasyonun  saglanmasi,
lyapilmast AKMAN MADEN OZTURK Ogretimin aksamasi, cezai yaptirimlar  |zamaninda ve diizenli ¢aligma

Boliim Bagkan Dog. Dr. Erhan

KILINC

Dekan Takip islemlerinin yasal siire igerisinde

2547, 657 ve 2914 sayili Kanunlar

Personel Hizmetleri Memuru

Prof. Dr. ismail AKBAL

Hak kayb1

yapilmasi, personelin 6zliik isleri ile ilgili tiim|

uyarinca yapilan iglemler idris KARAKUS Fakiilte Sekreteri bilgi ve belgelerin gerekli birimlere zamaninda
Omer OZKAN bildirilmesi
o . . Dekan . . .. .. L
ademlk/ldar} personclin BTV personel Hizmetleri Memuru  [Prof. Dr. Ismail AKBAL Hak kaybu, itibar kaybi, zaman kaybu, kisiTaklp 15161_1119r1n1n yasal_ sure .lc?‘?smde
baslama,  gorevden  ayrilma/ilisikl; .. . . IR yapilmasi, bilgi ve belgelerin gerekli birimlerg
A . Idris KARAKUS Fakiilte Sekreteri Omer magduriyeti S .
kesme/emeklilik islemleri p zamaninda bildirilmesi
OZKAN
Dekan Takip islemlerinin yasal siire icerisinde vg
|Akademik ve idari personele ait tiimPersonel Hizmetleri Memuru |Prof. Dr. Ismail AKBAL axip 1§ . ¥ cx .
i er e A . e Hak kayb1 diizenli bir sekilde yapilmasi, bilgi ve belgelerin
0zliik isleri Idris KARAKUS Fakiilte Sekreteri Omer . o .
> gerekli birimlere zamaninda bildirilmesi
(OZKAN
- Dekan Takip islemlerinin yasal silire igerisindg
Ogretim elemanlarmin  gérev  siiresiPersonel Hizmetleri Memuru  [Prof. Dr. Ismail AKBAL Hak kaybi vaptimast, bilgi ve belgelerin gerekli birimlerd

uzatim iglemleri

idris KARAKUS

Fakiilte Sekreteri Omer
OZKAN

zamaninda bildirilmesi

Dekan

Stireli atamalarin takibi Personel Hizmetleri Memuru ~ [Prof. Dr. Ismail AKBAL Gorev aksamasi, hak kaybi, yasalAtama islemlerinin yasal siire igerisinde
[dris KARAKUS Fakiilte Sekreteri Omer sorumluluklara yol agma yapilmast i¢in gerekli takibin yapilmasi
OZKAN
Dekan

|Akademik/idari personel
islemleri

sorusturmaPersonel Hizmetleri Memuru

idris KARAKUS

Prof. Dr. ismail AKBAL
Fakiilte Sekreteri Omer
OZKAN

Hak kayb1, cezai yaptirim, kamu zarari

Sorusturma siireclerinin ilgili mevzuata uygun|
olarak  gizlilik icinde yiiriitiilmesi ve
sonuclandirilmast igin titizlikle takip edilmesi

|Akademik kadrolar ile ilgili ilan

Personel Hizmetleri Memuru

Dekan
Prof. Dr. ismail AKBAL

Takip islemlerinin yasal siire igerisinde

calismalari [dris KARAKUS Fakiilte Sekreteri Omer Hak kaybr vapiimasl, b1_lg1_ e be_lgelenn gerekli birimlerg
e zamaninda bildirilmesi
OZKAN
Dekan Kanun, yonetmelik ve mevzuata uygun islem
|Akademik / idari personelin izinPersonel Hizmetleri Memuru |Prof. Dr. Ismail AKBAL Hak kavbi. kisi masduriveti. kamu zarart lva mai< ykonu ile ileili olur ve yilzll milan
slemleri idris KARAKUS Fakilltc Sekreteri Omer yot, kist magduriyeti, e £ yazis
OZKAN P
Dekan

Gelen evraklarin genel takibini yapmak,|
stireli yazilar takip etmek ve ilgili is vel

Personel Hizmetleri Memuru
Idris KARAKUS

islemleri zamaninda yapmak

Prof. Dr. ismail AKBAL
Fakiilte Sekreteri Omer

OZKAN

Hak kayb1

Takip islemlerinin yasal siire igerisinde
yapilmasi, bilgi ve belgelerin gerekli birimlere)
zamaninda bildirilmesi




Dekan

\Akademik ve idari personelin SGK|Personel Hizmetleri Memuru  [Prof. Dr. Ismail AKBAL Hak kavb Takllp 151%1_1;167‘r1n1nb lyals al_ surekl_lgfzr?lsl,jllnde
tescil iglemleri Idris KARAKUS Fakiilte Sekreteri Omer ayot yapiimast, brrgl ve be gelern gerexil birmierg
- zamaninda bildirilmesi
OZKAN
Ogrenci Isleri Personeli Dekan
Oprencilerle ilgili her tiirlii belgeyiMehmet PARLAKKAYA Prof. Dr. Ismail AKBALHak zaman ve itibar kavbi Yazisma siirelerine 6zen gosterip zamaninda
zamaninda hazirlamak ve gondermek |[Mehmet ATICI Fakiilte Sekreteri ? Y cevap verilmesi
Serdar GOK Omer OZKAN
Ogrenci Isleri Personeli Dekan
Ogrenci disiplin islemlerini takip edip/Mehmet PARLAKKAYA Prof. Dr. Ismail AKBAL|Yasalara uymama, diizenin bozulmasi|Takip islemlerinin yasal siire icerisindd
ilgili birimlere bilgi vermek Mehmet ATICI Fakiilte Sekreteri hak kaybi, cezai yaptirim [yapilmas1
Serdar GOK Omer OZKAN
Fakiilte Kurulu, Fakiilte YonetimOgrenci Isleri Personeli Dekan
Kurulu ve Disiplin Kurulu kararlarinfMehmet PARLAKKAYA Prof. Dr. Ismail AKBALHak ve zaman kavbi Yapilan degisiklikleri takip etmek ve gorevi
takip etmek ve ilgili birimlere /|Mehmet ATICI Fakiilte Sekreteri Y zamaninda yerine getirmek
6grencilere ulasmasini temin etmek  [Serdar GOK Omer OZKAN
Gerekli duyurularin  yapilarak 6grencilerin
Stajlarla ilgili duyurularin ve gereklioérend Isleri Personeli Dekan o _ _evgaklanmn _zamanlnda teslim_ edilmesinin|
slemleri (SGK ise giris — isten ayrlhsMehmet PARLAKKAYA Prof: Dr. Isr_nall AKBALISGK cezasl, kamu  zaran, klslsaglanrr_la_sg ise _baslama ve 1sten_ a_yrl_h_na
lemleri vb.) ve yazismalar yiiriitmek Mehmet ATICI Fakiilte Sekreteri magduriyeti, hak ve zaman kayb1 tarihlerinin hassasiyetle takibi, gerekli bildirim
) Serdar GOK (Omer OZKAN islemlerinin zamaninda yapilmasinin
saglanmasi
(Ogrencinin dilekge ile Fakiilteye yaptigfOgrenci Isleri Personeli Dekan . .. L .
basvurular icin islem yapmak, bilgiMehmet PARLAKKAYA Prof. Dr. Ismail AKBAL[Hak kaybi, kisi magduriyeti, cezai Dilekeelere  yasal siire 1g:et_1s1nde islem
. N . yapmak, makul olan taleplerin zamaninda
Edinme Kanunu kapsaminda yapilanMehmet ATICI Fakiilte Sekreteri yaptirim tamamlanmasin saglamak
tiim bagvurulari degerlendirmek Serdar GOK Omer OZKAN &
Ogrencilere ait bilgi ve belgeleriogr enci Isleri Personcli Dekan L oo TS .
korumak, ilgisiz kigilerce gérﬁlmesiniMehmet PARLAKKAYA Prof. Dr. Isrpall AKBALHak Kaybt, itibar kayb Bilgi ve belgelerin gizlilige riayet edilerek dogrul
e okunr;las1n1 Snlemek Mehmet ATICI Fakiilte Sekreteri ’ kosullarda saklanmasim saglamak
Serdar GOK Omer OZKAN
Kayit ve kayit yenileme islemleri ile ilgili
duyurularin zamamnda ve uygun ortamlarda)
Ogrenci Isleri Personeli Dekan (panolarda, Fakiilte/Boliim web sayfalarinda
Kaytt ve kayit yenileme islemleri Mehmet PARLAKKAYA Prof. Dr. Ismail AKBAL[Egitim ve &gretimin aksamasi, dgrencivb.) yapilmasmi saglamak, &grencilerin
Mehmet ATICI Fakiilte Sekreteri hak kaybi, cezai yaptirim danismanlarina ulagma sorunu yasamamalary
Serdar GOK Omer OZKAN icin, danmisman &gretim elemanlarim  kayt
stirecinde  Fakiiltemizde her giin hazu
bulunmalar1 konusunda bilgilendirmek
Ders ve sinav programlarimn  ilanfOgrenci Isleri Personeli Dekan Universitenin ilan ettigi Akademik Takvim'e
edilmesi islemlerinin akademik takvimMehmet PARLAKKAYA Prof. Dr. Ismail AKBAL|{Hak kaybi, &grencilerin, dgretimuygun olarak islemlerin zamaninda]
planlamasina  uygun yiirtitlilmesiniMehmet ATICI Fakiilte Sekreteri iiyelerinin ve personelin magdur olmasi [planlamasinin yapilmasi ve OIDB ile iletisimin
saglamak Serdar GOK Omer OZKAN saglanmasi
Orencilerin muafiyet basvurularlnmoérend Isleri Personeli Dekan ] Bagvurularin yonetmelik/yonergelerde belirtilen
Mehmet PARLAKKAYA Prof. Dr. Ismail AKBALJHak kaybi, kisi magduriyeti stireler icinde alinmasi, iglemlerin zamanind;
alinmasi N . e .
Mehmet ATICI Fakiilte Sekreteri bitirilmesi a|




Serdar GOK Omer OZKAN
Ogrenci Isleri Personeli Dekan . .. - .. "
Ogrenci  Belgesi ve  TranskripfMehmet PARLAKKAYA Prof. Dr. Ismail AKBAL[Hak kaybi, kisi magduriyeti, hakl<1]..31m.n personehr_nn klmhk. tespiti ve OB
< . . N . L . ) izerinden gerekli kontrolleri yapmadan belge]
diizenleme islemleri Mehmet ATICI Fakiilte Sekreteri olmayan kisiye belge verilmesi vermemesinin saglanmasi
Serdar GOK Omer OZKAN SIIN S8 S
) ) ) Mazeret sinavi bagvurularinin Hakli ve Gegerli
Universitemiz  Hakli  ve  GegerliOgrenci Isleri Personeli Dekan ) [Nedenler Yonergesine uygun olarak]
Nedenler  Yonergesi dogrultusundgMehmet PARLAKKAYA Prof. Dr. Ismail AKBALJHak kaybi, kisi magduriyeti, cezaikontrollerinin yapilmasi, basvurulart uygun
mazeret smavi diizenlenmesine iliskinMehmet ATICI Fakiilte Sekreteri yaptirim bulunan Ogrencilerin siiresi icerisinde Boliim)
0grenci bagvurularinin alinmast Serdar GOK Omer OZKAN Bagkanliklarina bildirilerek simavlarin
yapilmasinin saglanmasi.
Simnav  sonuglarinda  maddi  hatal ., R .
oldugunu fark eden Ogreti Ogrenci Isleri Personcli Dekan : Bagvurularin yasal siireler i¢inde alinmasi, en
Mehmet PARLAKKAYA Prof. Dr. Ismail AKBAL e .. .. L i
clemanlarimin  ve smav  sonuglarin: . . Hak kayb1, kisi magduriyeti kisa siirede Fakiilte Yonetim Kurulunda
itiraz eden Ogrencilerin bas.vurularlnmlv[ehmet ATICE Fakillic Sekreteri goriisiilerek karara baglanmasinin saglanmast
Serdar GOK (Omer OZKAN
alinmasi
. Ogrenci Isleri Personeli Dekan L .. .. L
Cie lep evraklarin genel tak1b1n.1 yflpr.nak'Mehmet PARLAKKAYA Prof. Dr. Ismail AKBAL e Takip 1slepﬂ§r1n1n yasal. sure .1c;<.31.1s1nde
siireli yazilan takip etmek ve ilgili is vel . . Hak kayb1, kisi magduriyeti yapilmasi, bilgi ve belgelerin gerekli birimlerg
slemleri zamaninda vapmak Mehmet ATICI Fakiilte Sekreteri da bildirilmesi
ylemiert z yap Serdar GOK Omer OZKAN Zamaninda bridirimest
Ogrenci Isleri Personeli Dekan ] E/[;Z:Il;lun iurué?lznﬁl Zm;li:l 0121%:: thcllimlr;Mezuniyet bagvurusu yapan &grencilerini
Osrenci mezunivet islemleri Mehmet PARLAKKAYA Prof. Dr. Ismail AKBALth ka ]; me }Ill durum i da olma };ndurumlarlmn Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden|
& yerns Mehmet ATICI Fakiilte Sekreteri ax xaybl, mezun curumu Y&y ontrollerini  dikkatle yapmak,  gerekli
- > - kisinin mezun olarak onaylanmasy, .
Serdar GOK (Omer OZKAN . dogrulamalar1 almadan onay vermemek
nedeniyle kamu zararina sebep olma
Ogrenci Isleri Personeli Dekan ] Fakiiltemizden mezun olmayan kisinin
Mezunivet tevidi Mehmet PARLAKKAYA Prof. Dr. Ismail AKBALjmezun olarak onaylanmas: ya da mezunjArsiv incelemesinin dikkatli yapilmasi, karsi
yetteyt Mehmet éTICI Eakﬁlte.:. Sekreteri olan kisinin onaylanmamasi nedeniylekurumdan detayli bilgi istenmesi
Serdar GOK Omer OZKAN hak kayb1
Fakiiltede gbrev yapan personelin maas,|
ek ders, sinav ticretleri, yurt ici/yurt disy Dekan Birimler arasi koordinasyon saslanmasi ve
lyolluk ve sosyal yardimlar ile ilgiliMaas Tahakkuk Birimi Prof. Dr. Ismail AKBAL Hatal1 6deme yapilmasi, hak kaybi, kamu yon sag 3

tahakkuk, bordro islemlerini yiiriitmek,|
lyazismalarini yapmak, zamamnda ve
leksiksiz 6denmesini saglamak

Personeli Mustafa RESBER

Fakiilte Sekreteri
Omer OZKAN

zararl, cezai yaptirim

zamaninda yapilmasi, kanun, yonetmelik ve
tebliglerdeki degisiklikleri takip etmek

Maas hazirlanmasi sirasinda akademik
Ive idari personelden kesilen kesintilerin
dogru ve eksiksiz yapilmasi

Maas Tahakkuk Birimi
Personeli Mustafa RESBER

Dekan

Prof. Dr. ismail AKBAL
Fakiilte Sekreteri

Omer OZKAN

Kamu ve kisi zarari, cezai yaptirim

Kisilerin mevzuata hakim olmasini ve birimler
arasi koordinasyonun saglanmast

Dogum ve Oliim yardimlarina iligkin
tahakkuk evraklarini hazirlamak

Maas Tahakkuk Birimi
Personeli Mustafa RESBER

Dekan
Prof. Dr. ismail AKBAL
Fakiilte Sekreteri

Omer OZKAN

Kisi/kamu zararma
cezail yaptirim

sebebiyet

verme,)

Gerekli evraklarin zamaninda ve eksiksiz olarak]
hazirlanmasini saglamak  icin  gereklj

kontrollerin yapilmasi




Dekan

Odeme emri beleesi diizenlenmesi Maas Tahakkuk Birimi Prof. Dr. Ismail AKBAL ) L Kontrollerin  dogru  yapilmasi, belgelerin
& Personeli Mustafa RESBER  [Fakiilte Sekreteri Kamu zararina sebebiyet verme riski zamaninda ve eksiksiz diizenlenmesi
Omer OZKAN
SGK'na elektronik ortamda gonderilen| L Dekan . .
. 9 o Maas Tahakkuk Birimi Prof. Dr. Ismail AKBAL Kamu zararina sebebiyet verme, hak .
keseneklerin  dogru, eksiksiz  ve Hata kabul edilemez

zamaninda gonderilmesi

Personeli Mustafa RESBER

Fakiilte Sekreteri
Omer OZKAN

kaybi, cezai yaptirim

IAkademik / idari personellerin SGK
iris ve ¢ikislarini sisteme girmek

Maas Tahakkuk Birimi
Personeli Mustafa RESBER

Dekan

Prof. Dr. ismail AKBAL
Fakiilte Sekreteri

Omer OZKAN

Ceza ve iglerin aksamast

SGK giris ve ¢ikislarinin zamaninda yapilmasi

Fakiilteden ayrilan personele Maag
INakil Bildirimi diizenlemek

Maas Tahakkuk Birimi
Personeli Mustafa RESBER

Dekan

Prof. Dr. ismail AKBAL
Fakiilte Sekreteri

Omer OZKAN

[dari para cezasi, hak kayb1

Birimler arasi iletisimin saglanmasi ve iglerin
zamaninda yapilmasi

Tasmir mallarin Slgiilerek/ sayilarak

Tasmir Kayit (Ayniyat) Birimi

Dekan
Prof. Dr. ismail AKBAL

Mali kayip, menfaat saglama, yolsuzluk,

Kontrollerin goérevlendirilen akademik / idarf

tesrlll mtin_lmahinmam ve depoymPersonel Serdar GOK Fakiilte Sekreteri kamu zarari ehil personel tarafindan yapilmasi
periestiriimes Omer OZKAN

Muayene ve kabul islemi hemen

lyapilamayan tasinirlari kontrol ederek Dekan KB Kontrollerin ~ ehil  personel  tarafindan
teslim almak, bahsi gecen taslmrlarmTas'mlr Kaytt (Ayniyat) Birimi Prof. Dr. Ismail AL Kamu zararina sebebiyet verme yapilmasini saglamak, islem basamaklaring

kesin kabulii yapilmadan kullanima]

Personel Serdar GOK

Fakiilte Sekreteri

uygun hareket edilmesi

e Omer OZKAN
verilmesini dnlemek
Tasmirlarin  giris ve ¢ikisina iligkin Dekan .. . . .. . ..
kayitlari tutmak, bunlara iliskin belge ve{Taginir Kayit (Ayniyat) Birimi [Prof. Dr. [smail AKBAL Bl?mdekl tagnirlarin kontroluanaslm_rlann giris ve cikis 1$lem_lenn1n
cetvelleri  diizenlemek  ve  tasinmPersonel Serdar GOK Fakiilte Sekreteri saglayamama, zamaninda gereklibekletilmeden amnda yapilmasi, gerekli belge
yonetim hesap cetvellerini olugturmak Omer OZKAN evraklarin diizenlenememesi, kamu zararijve cetvellerin diizenli tutulmast
Tasinirlarin~ yangina, 1slanmaya,) Dekan

bozulmaya, calinmaya vb. tehlikelerg
lkarsi korunmasi igin gerekli tedbirleri
almak ve alinmasim saglamak

Tasmnir Kayit (Ayniyat) Birimi
Personel Serdar GOK

Prof. Dr. ismail AKBAL
Fakiilte Sekreteri
Omer OZKAN

Kamu zararina sebebiyet verme

Kontrollerin dogru yapilmasi, gerekli tedbirlerin
alinarak taginirlarin emniyete alinmast

IAmbar sayimim ve stok kontroliinii
lyapmak, asgari stok seviyesinin alting
diisen tasinirlar1 harcama yetkilising

Tasmnir Kayit (Ayniyat) Birimi
Personel Serdar GOK

Dekan Prof. Dr. ismail
IAKBAL
Fakiilte Sekreteri

Kamu zararina sebebiyet verme, mali
kayip

Stok kontroliinii belirli araliklarla diizenli

tutmak

bildirmek Omer OZKAN
Kullanimda bulunan dayaniklj Dekan Hazirlavan personelin vetkin olmast. birimdeki
tasinirlart bulunduklari yerde kontrolTasmir Kayit (Ayniyat) Birimi [Prof. Dr. Ismail AKBAL Kamu zararina sebebiyet verme, mali .. Ziriayan personein ye omas, c
> . . tim tasimrlarin  kayith oldugundan emin
etmek, sayimlarim  yapmak  velPersonel Serdar GOK Fakiilte Sekreteri kayip lunmast
[yaptirmak (Omer OZKAN orunmas
Dekan

Harcama biriminin malzeme ihtiyag]
planlamasinin  yapilmasma yardimci
olmak

Tasmnir Kayit (Ayniyat) Birimi
Personel Serdar GOK

Prof. Dr. ismail AKBAL
Fakiilte Sekreteri

Omer OZKAN

Kamu zararina sebebiyet verme, itibar
kayb1

Kontrollerin dogru yapilmast ihtiyaglarin talebe
uygun sekilde belirlenmesi




Dekan

Taginir yilsonu islemleriniTaginir Kayit (Ayniyat) Birimi [Prof. Dr. Ismail AKBAL Mali kayip, menfaat saglama, kamu ZararlKontrollerin ehil personel tarafindan ve
gerceklestirmek Personel Serdar GOK Fakiilte Sekreteri ? ? zamaninda yapilmasini saglamak

Omer OZKAN

Dekan

Satin alma evrakinin hazirlanmasi

Satin élmg Birimi Personeli
Oguz UNUVAR

Prof. Dr. ismail AKBAL
Fakiilte Sekreteri
Omer OZKAN

Kamu zarari, satin alma siirecinin

uzamast ya gergeklesmemesi

Kontrollerin dogru yapilmasi, ihtiyaglarin talebe
uygun sekilde belirlenmesi

Satin Alma Birimi Personeli

Dekan
Prof. Dr. ismail AKBAL

Haksiz rekabet, kamu zarari, menfaaf

Gizlilige ©nem vermek, personelin gerekli
egitimleri almasimt saglamak ve bilgilerini

[hale ve satin alma galigmalar Oguz UNUVAR Fakiilte Sekreteri saglama, islemlerin uzamasi veyajsiirekli giincel tutmak, O6denek durumunun
> HZKAN gerceklesememesi kontrolli, piyasa arastirmasinda rekabet
Omer OZ ortaminin saglanmast
Dekan

Biitce hazirlanmasi

Satin Alma Birimi Personeli
Oguz UNUVAR

Prof. Dr. ismail AKBAL
Fakiilte Sekreteri
Omer OZKAN

Biitce acig1 verilmesi, egitim-Ogretim
hizmetlerinin aksamas1

Hazirlayan personelin yeterli bilgi ve tecriibeye
sahip olmasi, gelecek yillarda
harcamalarin dngoriilebilmesi

olacak]

Makine, teghizat gibi aletlerin yillik
bakim sozlesmelerinin yapilmasi

Satin élmg Birimi Personeli
Oguz UNUVAR

Dekan

Prof. Dr. ismail AKBAL
Fakiilte Sekreteri

Omer OZKAN

Can kaybi, kamu zararma sebebiyet
verme

Her yil Aralik aymda bir sonraki yil igin
sozlesmelerin  yenilenmesi, ilgili firmalarin|
aylik kontrollerinin takip edilmesi

Mal ve hizmet alimlar i¢in belirlenen|
ihtiyaglarin satin alma iglemlerinin tim|
stireglerini  kontrol etmek ve bagly
oldugu Kanun ve Yonetmeliklere uygun|
olarak hazirlamak

Satin élmg Birimi Personeli
Oguz UNUVAR

Dekan

Prof. Dr. ismail AKBAL
Fakiilte Sekreteri

Omer OZKAN

Kamu zarari, cezai yaptirim

[htiyaclarin erken belirlenmesi, birimler ve ilgili
dekan yardimcisi ile koordinasyon igerisinde
calismak, mevzuatlarin diizenli takip edilmesi
ve dogru uygulanmasi

Fakiilte harcamalar: ile ilgili biitce ve

Satin Alma Birimi Personeli

Dekan
Prof. Dr. ismail AKBAL

Egitim-0gretimin aksamasi, hak ve zaman

Diizenli kontrol yapilmasi, mali hesaplarm

?Sanglii? . ;qurlgmzimek, ek 0Odenek] 0guz UNUVAR Eakiil te Sekreteri kayb iisltlzﬁriz y tutulmasi, zamaninda ek Odenek|
P (Omer OZKAN
[Dekan

Mal ve hizmet alimlarinda yaklasik
maliyetin  dogru  hesaplanmast  ve
izliligin saglanmasi

Satin élmg Birimi Personeli
Oguz UNUVAR

Prof. Dr. ismail AKBAL
Fakiilte Sekreteri
Omer OZKAN

itibar kaybi, haksiz rekabet, kamu zarari)
idari ve cezai yaptirim

Satin alma siirecini planl ve etkin bir sekilde
yiiriitmek, yonetmelik degisikliklerini diizenli
takip etmek

Gelen evraklart kaydetmek ve genel
takibi yapmak

Evrak Kayit Birimi Personeli
Sema CABUK

Dekan

Prof. Dr. ismail AKBAL
Fakiilte Sekreteri

Omer OZKAN

Zaman, giiven hak kayb1

Takip islemlerinin zamaninda ve diizgiin
[yapilmas1

Giden evraklar1 takip edip dagitiminig
zimmetle / posta ile yapmak

Evrak Kayit Birimi Personeli
Sema CABUK

Dekan Prof. Dr. ismail
IAKBAL

Fakiilte Sekreteri
Omer OZKAN

islerin aksamasi ve evrak kaybi, Kkisi
magduriyeti

Evraklarin takibi ve dagitimlarin kontrolli
olarak yapilmasi

Fakiilte ile ilgili her tiirlii bilgi ve
belgeyi korumak, ilgisiz kisilerin eling

lcecmesini onlemek

Evrak Kayit Birimi Personeli
Sema CABUK

Dekan Prof. Dr. ismail
IAKBAL

Fakiilte Sekreteri

Hak kaybi, aranan bilgi ve belgeye
ulasilmamasi, kisi magduriyeti, cezai

Yapilan ige 6zen gostermek ve evraklarin dogru

yaptirim

sekilde saklanmasini saglamak




Omer OZKAN

EBYS  {izerinden gelen
havalesini ivedilikle yapmak

evrakinEvrak Kayit Birimi Personeli
Sema CABUK

Dekan Prof. Dr. ismail
IAKBAL
Fakiilte Sekreteri

Omer OZKAN

islerin aksamas1

EBYS iizerinden siireci diizenli takip etmek

o

Hazirlayan

Dog. Dr. Erhan KILINC

/JOnayidyan
Pfof: Dr. ismail AKBAL
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